INFORME FINAL
CORRESPONDIENTE DEL 04 DE MAYO AL 14 DE JUNIO DE 2026

PARA: Luis Gerardo Mendizabal Puac
DE: Ana Cecilia Garcia Max
NIT DE LA PERSONA 4444402-8
CONTRATADA:
RENGLON PRESUPUESTARIO 029
TIPO DE SERVICIOS PRESTADOS Servicios Técnicos
Servicios Profesionales X
Individuales en General
PLAZO DEL CONTRATO: Del 04 de mayo de 2026 Al 31 de diciembre 2026
PERIODO DE ESTE INFORME Del 04 de mayo de 2026 Al 14 de junio de 2026
Licenciado

Luis Gerardo Mendizabal Puac

Director de Recursos Humanos

Instituto para la Asistencia y Atencién a la Victima del Delito
Su Despacho.

Por este medio me dirijo a usted para presentar el informe final de actividades, en cumplimiento de
lo establecido en la clausula DECIMA del contrato No. No. 97-2026, para la prestacion de Servicios
Profesionales Individuales en General, correspondiente al periodo comprendido del 04 de mayo al
14 junio de 2026.

Descripcion de las Actividades del 04 de mayo al 31 de mayo

e Se brindd apoyo en el monitorear de actividades relacionadas con la revision y actualizacion
de los manuales institucionales, asegurando su adecuacion a las normativas vigentes y
necesidades operativas.

e Se brindd apoyo en la revision de expedientes de la Direccion Administrativa del Instituto,
asegurando la integracion y coherencia de sus contenidos con los objetivos institucionales.

e Se brindd apoyo en actividades relacionadas con la revision de los manuales institucionales,
asegurando su adecuacion a las normativas vigentes y necesidades operativas.

Descripcion de las Actividades del 01 de junio al 14 de junio

e Se brindd apoyo en el seguimiento a la formalizacién y validacion de los instrumentos
documentales derivados de la segunda Sesion del Consejo Consultivo, para asegura su
debida integracion y resguardo conforme a los procedimientos institucionales.




e Se monitorearon las actividades relacionadas con la revision y actualizacion de los
manuales institucionales, asegurando su adecuacion a las normativas vigentes y
necesidades operativas.

e Se brindd apoyo en actividades relacionadas con la revisidon de los manuales institucionales,
asegurando su adecuacion a las normativas vigentes y necesidades operativas.

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente;
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